Na temelju ¢lanka 8. Odluke o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
fakultetskog vijeca Sveudilidta u Rijeci, Pomorskog fakulteta od 7. svibnja 2019.
godine, tajnik Pomorskog fakulteta u Rijeci utvrdio je 4.lipnja 2019. godine
procisceni tekst Poslovnika o radu Fakultetskog vijeéa.

ProtiSceni tekst obuhvaca Poslovnik o radu Fakultetskog vijeéa Sveuéilita
u Rijeci, Pomorskog fakulteta od 29. sije¢nja 2007. godine i Odluku o0 izmjenama i
dopunama od 7. svibnja 2019. godine u kojima je nazna¢eno vrijeme njihovog
stupanja na snagu.

POSLOVNIK O RADU FAKULTETSKOG VIJECA
SVEUCILISTA U RIJECI, POMORSKOG FAKULTETA

I. OPCE ODREDBE

Clanak L.
Poslovnik o radu Fakultetskog vije¢a Sveudilista u Rijeci, Pomorskog
fakulteta (u daljnjem tekstu: Poslovnik) pobliZe ureduje nacin rada i odluéivanja
Fakultetskog vijeéa.

Clanak 2.
Ovim se Poslovnikom ureduju:
-konstituiranje Fakultetskog vijeca, poletak obna$anja duZnosti ¢lana
Fakultetskog vijeca, razrjeSenje i prestanak mandata ¢lana Fakultetskog
vijeca,
-prava i duznosti ¢lanova Fakultetskog vije¢a, - postupak donoenja odluka
i razmatranja pitanja iz nadlezZnosti Fakultetskog vijec¢a,
-djelokrug, sastav i nacin rada stru¢nih tijela Fakultetskog Vijeca, - javnost
u radu Fakultetskog vijeca.
Clanak 3.
Fakultetsko vije¢e se konstituira potvrdivanjem rezultata izbora i
utvrdivanjem trajanja mandata ¢lanova Fakultetskog vije¢a u novom sazivu.

Clanak 4.

Danom konstituiranja Fakultetskog vijec¢a, ¢lan Fakultetskog vije¢a pocinje
obnasati duZnost i do dana prestanka mandata ima prava i duZnosti ¢lana
Fakultetskog vije¢a utvrdena zakonom, Statutom Sveudilista u Rijeci i Pomorskog
fakulteta u Rijeci te ovim Poslovnikom.



Clanak 5.
Clan Fakultetskog vijeca ¢e se razrijesiti duznosti prije isteka mandata:

-ako sam zatraZi razrjeSenje,

-ako ne ispunjava duzZnosti ¢lana Fakultetskog vijeca,

ako kr3i odredbe Ustava, zakona, Statuta i drugih op¢ih akata Sveudilista
u Rijeci i Pomorskog fakulteta,

-ako svojim ponaSanjem povrijedi ugled duznosti koju obnasa, -ako
trajno izgubi sposobnost obnasSanja duznosti,

-ako nastanu takvi razlozi koji po posebnim propisima ili propisima iz
radnih odnosa dovedu do prestanka ugovora o radu.

Odluka o razrjeSenju donosi se natpolovicnom veéinom glasova svih
¢lanova Fakultetskog vijeca.

RazrijeSeni ¢lan Fakultetskog vijeca zamjenjuje se novim ¢lanom kojega se
izabire na nacin kako to predvida ¢lanak 28. Statuta Pomorskog fakulteta u Rijeci.
Mandat novoizabranog ¢lana traje do isteka mandata razrijesenog ¢lana.

I1. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA FAKULTETSKOG VIJECA

Clanak 6.

Clanovi Fakultetskog vije¢a imaju pravo i duZnost prisustvovati
sjednicama i sudjelovati u radu Fakultetskog vijeca, raspravljati pitanja dnevnog
reda i donositi odluke.

Clanovi Fakultetskog vije¢a imaju pravo podnositi inicijative i prijedloge za
razmatranje pitanja iz nadleZnosti Fakultetskog vijeca.

Clanak 7.

Dekan:

-priprema, saziva, predsjedava i vodi sjednice Fakultetskog vijeca,
-predlaZze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema
utvrdenom dnevnom redu, odrZava red na sjednici i daje rije¢ govornicima,
upucuje na raspravu i odlu¢ivanje ¢lanovima Fakultetskog vije¢a prijedloge
akata, odluka, izvjes¢a, informacija, analiza i drugo iz nadleZnosti
Fakultetskog vije¢a, utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja, brine se da
se u radu Fakultetskog vije¢a poStuju odredbe zakona i opcih akata
Sveucilista u Rijeci i Fakulteta, potpisuje odluke i opée akte koje donosi



Fakultetsko vijece, obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, Statutom,
op¢im aktima Sveucilidta u Rijeci i Fakulteta te ovim Poslovnikom.

I11. NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA

1. SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 8.

Rad Fakultetskog vijeca odvija se na sjednicama. Sjednica Fakultetskog
vijea odrzava se prema potrebi. Sjednicu Fakultetskog vije¢a saziva dekan na
osobnu inicijativu. Dekan je duZan sazvati sjednicu Fakultetskog Vije¢a na pisani
obrazloZeni zahtjev natpolovi¢nog broja ¢lanova Fakultetskog vijeéa.

Clanak 9.

Sjednice Fakultetskog vijeca sazivaju se putem pisanog poziva s naznakom
datuma i vremena odrZavanja sjednice i prijedlogom dnevnog reda.

Uz poziv za sjednicu, ¢lanovima Fakultetskog vije¢a dostavljaju se i
materijali uz tocke dnevnog reda, obrazloZenja podnesenih prijedloga i prijedlog
odluke.

Poziv i prilozi mogu se slati i elektronskom po$tom.

Poziv za sjednicu dostavlja se ¢lanovima Fakultetskog Vije¢a u pravilu
najkasnije 7 (sedam) dana prije dana za koji je sjednica zakazana. Ako postoje
opravdani razlozi, rok iz ovog stavka moZe biti i kraéi.

2. ELEKTRONICKA SJEDNICA

Clanak 10.

U hitnim i opravdanim sluajevima dekan moZe sazvati elektroni¢ku
sjednicu Vijeca.

Za pravovaljano odludivanje u elektronickoj sjednici dekan mora dostaviti
prijedlog odluke elektronickom postom o kojoj ¢lanovi Vije¢a odlu¢uju i odrediti
rok do kojega se glasa elektroni¢kom postom, a koji ne moZe biti kraéi od 24 sata
unutar radnog dana za njegovu provedbu.

Fakultetsko vijeée na elektronickoj sjednici donosi odluke i zaklju¢ke javnim
glasovanjem, natpolovi¢nom vecinom nazo¢nih ¢lanova, ako zakonom, Statutom
Sveucilista u Rijeci ili Fakulteta nije druk¢ije odredeno.

Sve odluke Vijeca koje se donose natpolovi¢nom veéinom glasova svih
¢lanova Vijeéa ne mogu biti predmetom elektroni¢kog glasovanja i same
elektronicke sjednice Vijeca.

Glasovanje na elektronickoj sjednici obavlja se tako da svaki ¢lan Vijeéa
elektronickom poStom koju 3alje tajniku (ili uredu tajnika) Fakulteta za pojedini
prijedlog odluke glasa ,ZA“, ,PROTIV*“ili ,SUZDRZAN"“.



O radu Vijeca i samom glasovanju na elektroni¢koj sjednici sastavlja se
zapisnik te se isti usvaja na prvoj sljedecoj sjednici Vije¢a“

3. OTVARANJE I TIJEK SJEDNICE

Clanak 11.
Sjednici Fakultetskog vijeca predsjedava dekan, a u njegovoj odsutnosti ili
sprijeCenosti, sjednici predsjedava jedan od prodekana kojeg ovlasti dekan.

Clanak 12.
Nakon otvaranja sjednice Fakultetskog vije¢a, dekan utvrduje nazoénost
potrebitog broja ¢lanova Fakultetskog vije¢a za odrzavanije sjednice (kvorum).
Sjednica Fakultetskog vije¢a moZe se odrzati ukoliko je nazoé¢na
natpolovi¢na vecina svih ¢lanova Fakultetskog vijeca.

Clanak 13.

Nazo¢nost natpolovi¢ne vecine svih ¢lanova Fakultetskog vijeéa mora se
utvrditi na pocetku sjednice. U slu¢aju potrebe, nazotnost se mo¥e utvrditi i
tijekom sjednice, kada dekan ocijeni da vie nije nazo¢an dovoljan broj ¢lanova
Fakultetskog vijeca ili kada to zatraze

najmanje dva ¢lana Fakultetskog Vijeca.

Ukoliko dekan na pocetku sjednice utvrdi da sjednici nije nazo¢na
potrebna vecina ¢lanova, sjednica Fakultetskog vije¢a se odgada po isteku
petnaest minuta od zakazanoga vremena pocetka sjednice.

Ukoliko dekan tijekom sjednice utvrdi da sjednici nije nazo¢na potrebna
vecina ¢lanova, sjednicu prekida i zakazuje nastavak sjednice.

Clanak 14.
Dnevni red sjednice Fakultetskog vijec¢a utvrduje se na pocetku sjednice.
Dnevni red predlaze dekan.
Svaki ¢lan Fakultetskog vije¢a ima pravo predloziti izmjenu i dopunu
dnevnog reda.
Prijedlog dnevnog reda prihvaca se veé¢inom glasova nazo¢nih €lanova
Fakultetskog vijeéa.

Clanak 15.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, prelazi se na raspravu o
pojedinim tockama dnevnog reda i to redom koji je utvrden u dnevnom redu.

Prijave za sudjelovanje u raspravi podnose se dekanu prije rasprave i
tijekom rasprave sve do njenog zakljucenja.

Nitko ne moZe govoriti na sjednici prije nego $to zatraZi i dobije rije¢ od
dekana. Dekan daje ¢lanovima Fakultetskog vijeca rijec po redoslijedu kojim su se
prijavili.

Neovisno o redoslijedu, ¢lanu Fakultetskog vijeca koji Zeli govoriti o povredi
Poslovnika i povredi utvrdenog dnevnog reda, dekan ¢e dati rijeé.



Clanak 16.

Govornika moZe opomenuti ili prekinuti u govoru samo dekan. Dekan se
brine da govornik ne bude ometen ili sprije¢en u svom govoru.

Clanak 17.

Dekan zakljuCuje raspravu kada utvrdi da nema vise prijavljenih
govornika. Dekan zaklju€uje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red
sjednice.

4, ODLUCIVANJE

Clanak 18.

Fakultetsko vijete donosi odluke i zakljutke javnim glasovanjem,
natpolovicnom vecinom nazoé¢nih ¢lanova, ako zakonom, Statutom Sveudilidta u
Rijeci ili Fakulteta nije drukéije odredeno.

U slu¢aju podijeljenog broja glasova kod dono3enja odluka Fakultetskog
vijeca odlucduje glas dekana.

Clanak 19.

Prilikom odluc¢ivanja Fakultetskog vije¢a o pitanjima od posebnog
interesa za studente, studentski predstavnici imaju pravo suspenzivnog veta.

Pitanja od posebnog interesa za studente su ona vezana za:

-promjenu sustava studija,

-osiguranje kvalitete studija,

-donosenje studijskih programa,

-utvrdivanje izvedbenih planova studija i studentskog

standarda.

Suspenzivni veto studentski predstavnici mogu upotrijebiti ako to zatrazi
natpolovicna vec¢ina studentskih predstavnika u Fakultetskom vijeéu.

Nakon suspenzivnog veta Fakultetsko vijece ponovno raspravlja o
navedenom pitanju najranije u roku od 8 (osam) dana. U ponovljenom
odlucivanju odluka se donosi natpoloviénom veéinom svih ¢lanova Fakultetskog
Vijeca i na nju se ne moze upotrijebiti

suspenzivni veto.

Clanak 20.

Kada Fakultetsko vijece odlu¢uje o znanstvenim pitanjima, sjednici mogu
nazoCiti 1 odlucivati, sukladno odredbama ovoga Poslovnika, samo nastavnici
izabrani u znanstveno nastavna zvanja. .

Znanstvena pitanja iz prethodnog stavka ovog ¢lanka su:

- konacni izbor kandidata za upis na poslijediplomski doktorski studij, -

provedba studijskog programa poslijediplomskog doktorskog studija, -



analiziranje izvedbe poslijediplomskog doktorskog studija, - utvrdivanje
ciklusa poslijediplomskog doktorskog studija, - utvrdivanje studijskih
kapaciteta, upisne politike, upisne kvote i standarda studiranja na
poslijediplomskom doktorskom studiju, . imenovanje savjetnika i mentora
studentu poslijediplomskog doktorskog studija, imenovanje povjerenstva
za ocjenu prijave teme doktorskog rada, imenovanje povjerenstva za
ocjenu i obranu doktorskog rada, druga pitanja iz podru¢ja znanstvenog
rada koja odredi dekan Fakulteta.

Clanak 21.

Pravila o potrebnom broju nazo¢nih ¢lanova Fakultetskog vijeéa za pocetak
rada sjednice kao i za odlutivanje (¢lanak 11, 12.i 17 ovog Poslovnika) primjenjuju
se kada Fakultetsko vijece odluéuje o znanstvenim pitanjima, na nacin da se uzme
u obzir samo broj nastavnika izabranih u znanstveno nastavna zvanja.

Clanak 22.
Glasovanje na sjednici je javno, osim ako zakonom, Statutom Sveudiliéta u
Rijeci ili Fakulteta te ovim Poslovnikom nije odredeno da se glasuje tajno.

¢lanak 23.

Javno glasovanje provodi se istovremenim dizanjem ruke ili poimeni¢nim
izjaSnjavanjem.

Glasovanje dizanjem ruke obavlja se na isti nadin da dekan prvo poziva
clanove Fakultetskog vijeca da se izjasne ,ZA“ prijedlog, zatim tko je ,PROTIV*
prijedloga, odnosno ,SUZDRZAN".

Poimeni¢no glasovanje provodi se tako da svaki ¢lan Fakultetskog vijeéa iz
»LA"ili ,PROTIV“ prijedloga odnosno ,SUZDRZAN“. Dekan se ne moZe suzdrati od
glasovanja.”

Clanak 24.
Nakon glasovanja dekan utvrduje je li pojedina odluka dobila potrebnu veéinu
glasova i objavljuje rezultat glasovanja.

5. ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clanak 25.
Red na sjednici osigurava dekan.
Za remecenje reda na sjednici dekan moZe ¢lanu Fakultetskog vijeéa izreci
opomenu ili oduzeti mu rijec.



6. TIJEK SJEDNICE NA KOJOJ SE BIRA DEKAN

¢lanak 26.

Dekana bira Fakultetsko vijeCe tajnim glasovanjem natpolovi¢nom
vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 27.

Tajno glasovanje provodi se putem glasackih listica.

Glasacki listi¢ sadrzi: redni broj, ime i prezime kandidata.

Glasacki listi¢i su jednake veliCine, iste boje i oblika, svaki je ovjeren
pecatom Fakulteta.

Na glasackom listi¢u kandidati se popisuju abecednim redom prezimena.

Clan Fakultetskog vije¢a moZe glasovati samo jednim listi¢em i to osobno.

Glasacke listice priprema tajnik Fakulteta prema broju ¢lanova
Fakultetskog vijeca.

Clanak 28.
Brigu o zakonitosti i pravilnosti glasovanja vodi Povjerenstvo za
provodenje glasovanja.
Povjerenstvo ima predsjednika i dva &lana koje izabere Fakultetsko vijete
javnim glasovanjem, na sjednici na kojoj se provodi izbor.

Prijedlog za ¢lana Povjerenstva moze podnijeti svaki ¢lan Fakultetskog
vijeca.

Clanovi Povjerenstva izmedu sebe izabiru predsjednika.

Clan Povjerenstva ne moze biti kandidat za dekana.

Clanak 29.

Glasuje se samo za one kandidate ¢ija su imena ispunjena na glasatkom
listi¢u i ovjerena pe¢atom Fakulteta.

Glasovanje se obavlja zaokruzivanjem rednog broja ispred imena jednog
od kandidata.

Povjerenstvo za provodenje glasovanja uzet ¢e u obzir samo glasacke listice
koje nakon zavrienog glasovanja nade u glasackoj kutiji.

Glasacki listi¢ na kojem je zaokruZen redni broj ispred veéeg broja
kandidata od broja koji se bira, smatra se nevazecim.

Nece se uzeti kao vazeéi, glasaeki listi¢i koji su nepopunjeni ili su popunjeni
tako da se ne moZe sa sigurnoséu utvrditi za kojeg je kandidata glasovano.

Dopisana imena na glasa¢kom listi¢u smatraju se nevazeéim.

Svaki ¢lan Fakultetskog vijeca ima pravo zatraZiti uvid u izborne materijale
i dati svoje primjedbe na regularnost glasovanja, ali samo neposredno nakon
objavljenih rezultata glasovanja na sjednici Fakultetskog vijeca.



Clanak 30.

Na temelju predanih glasackih listi¢a, Povjerenstvo za provodenje
glasovanja utvrduje rezultate glasovanja i podnosi izvjeS¢e Fakultetskom vijecu.
Izvje$ée sadriava:

-koliko je ¢lanova Fakultetskog vije¢a nazo¢no sjednici,

-koliko je ¢lanova Fakultetskog vije¢a primilo glasacki listié,

-koliko je ¢lanova Fakultetskog vijeca glasovalo,

-koliko iznosi potrebna kvalificirana veéina,

-koliko je bilo nevaseéih glasackih listi¢a i zasto su nevazedi,

-koliko je vazeéih glasova dobio koji od kandidata, te koji je
kandidat izabran za dekana.

Clanak 31.
Dekan utvrduje rezultate glasovanja te kandidata koji je dobio najveéi broj
glasova i kvalificiranu veéinu proglaSava izabranim za dekana Fakulteta.
Nakon zavrietka glasovanja, cjelokupni izborni materijal zajedno s
izvje$¢em Povjerenstva pohranjuje se u Uredu Tajnika Fakulteta.

7.TIJEK SJEDNICE NA KOJOJ SE BIRAJU PRODEKAN] FAKULTETA

Clanak 32,
Prodekane potvrduje Fakultetsko vijeCe javnim glasovanjem, na prijedlog
dekana, natpolovi¢nom veéinom glasova ukupnog broja ¢lanova Vijeéa, sukladno
odredbama Statuta Fakulteta.

8.ZAPISNIK

Clanak 33.

O radu sjednice Fakultetskog vijeéa vodi se zapisnik.
U zapisnik Fakultetskog vije¢a unose se: oznaka broja sjednice, mjesto,
vrijeme i dan odrZavanja sjednice, nazo¢ni i nenazoé&ni ¢lanovi Fakultetskog vijeéa,

unosi u zapisnik, ¢lan Fakultetskog vijeéa na Ciji se zahtjev rasprava unosi u
zapisnik, duZan je dostaviti autorizirani tekst svoje rasprave.

Clanak 34.
Svaki ¢lan Fakultetskog vije¢a ima pravo na pocetku sjednice iznijeti
primjedbe na zapisnik prethodne Sjednice.
0 osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.
Ako se primjedba prihvati, obavit ¢e se u zapisniku odgovarajuéa izmjena.
Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojemu su
suglasno s prihvaéenim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.



Clanak 35.
Usvojeni zapisnik potpisuju dekan i zapisnicar.
Izvornici se trajno pohranjuju u pismohranj Fakulteta.

9.JAVNOST RADA

Clanak 3e6.

Fakultetsko vijeée izvjeS¢uje javnost o svom radu i odlukama koje je
donijelo kao i o temama o kojima je raspravljalo, objavom zapisnika na oglasnoj
plo¢ii/ili mreznoj stranici Fakulteta, prije usvajanja na Fakultetskom vijecu.

Dekan moze odluéiti da pojedine sjednice budy javne.

IV.  STRUCNA I SAVJETODAVNA TIJELA FAKULTETSKOG VIJECA

Clanak 37.

Fakultetsko vijeée moze osnovati te ovlastiti stru¢na j savjetodavna tijela
Fakulteta za obavljanje pojedinih poslovaizsvoga djelokruga u skladu sa Statutom
Sveucilista u Rijeci i ovog Fakulteta.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 38.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja.

Klasa: 119-01/06-01/55 Urbroj: 2170-57-01-01

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Pomorskog fakulteta Sveudilista u
Rijeci dana 6. veljace 2007. godine kada Je i stupio na snagu.

Prof.dr.sc. Pavao Komadina



Na temelju ¢lanka 8. Odluke 0 izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
Fakultetskog vijeca Sveuéilista u Rijeci, Pomorskog fakulteta od 7. svibnja 2019
koja je stupila na snagu 15. svibnja 2019. Tajnica Pomorskog fakulteta utvrdila je
dana 4. lipnja 2019. procisceni tekst Poslovnika o radu Fakultetskog vije¢a
Sveuéilista u Rijeci, Pomorskog fakulteta.

Klasa: 119-01/19-01/58
Urbroj: 2170-57-19-01-1
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10



