
Na temelju dlanka ll5. Zakona o visokim uiiliitima (Narodne novine br. 59/96) i
dlanka 21. Statuta dekan Pomorskog &kulteta SrreudiliSta u Rij*i donio je dana 14. tramja
2003. godine slijede6i

PRAYILI{IK
o radu knjEnice

I. OPfE OIIREDBE

ftanat t.
Ovim se Pravilnikom uretfuje knjiinidna djelatnost, ustrojstvo i upravljanje

Knjiinicom u sastavu Pomorskog fakuheta (u daljnjem tekstu Fakuhet), rad s korisricima,
stjecanje, odriavanje, koriStenje i zaltita knjiinog fonda. 

l

eUuat z.
Ifujiinica djeluje kao posebna ustrojbena jodinica sa svrhom djelotvomog i cjelovitog

osiguranja uvj€ta za realizaciju :manstrreno-istraiilaike, nastaue i obrazovne delatnosti.

etanat:.
Radna mjesta i pdreban broj zaposlenika u Knjiftrici utvrttuju se na osnovi Zakona o

knjifoiicama i Standarda za visokolkolske knjiftricg a reguliraju Pravilnikom o ustroju radnih
mjesta Fakuheta.

n. r<r*uimrixn TIJELATNOST

Cta"at +.

Knjiinica obavda svoje poslove prema rtrwdenirn Standardima za visokoikolske
knjiEnice i u skladu s Zakonom o *njiinicama.

Knjiinidna djelatnost obuhwca osobito:
- nabavu knjiinidne gratlg
- strudnu obradq duvanje i zaititu knjiinidne grade, te provotlenje mjere zaitite lnjifrridne

gratte koja je kuhurno dobro,
- izradu bihena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala,

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i bazapodataka,
- omogucavanje pristupafoosti knjiini{ne grade i informacija korisnicima prema njihovim

pdrebama i zahtjevima,
- osiguravanje koriitenja i posudbe knjiinidne grade te protok informacija,
- poticanje i pomo6 korisnicima pri izboru i koriStenju knjifoidne grade, informacijskih

pomagala i izvora" te
- votlenje dokumentacije o gratli i korisnicima

III. USTRO.I I UPRAVLJANJE KNJIiI{ICOM

Clanak 5.

Knjiftrica ima voditelja i knjilnidni odbor.

etarat o.

Voditelja Knjiftrice imenuje i razrjeiava dekan Fakulteta preru odredbama Zakona o
knjiinicama.

Voditelj Knjiinice organizira rad i poslovanje Knjiinice u skladu s odredbama
pravilnika.



etanat r'
Knjiinidni odbor ima pet dlanova. Tri ilana imenuje Fakulttsko- vijeo izgdoq

nastavnika, jednog 6lara bira UO*g" studmata, a psti dlan je voditelj Knjiftrice' Clanovi

Odbora imenuju se na dvije godine.

Knjiinicu predstavlja i zastupa predsjednik Odbora kojeg biraju dlanovi Odbora iz

svojih redova.

eunat a.

Kniiini6ni odbor obavlja slijedete poolove:

- utwduje nacrt Pravilnika o radu Knjifuice
- predlaie mjere za razvoj i unaprettenje, rada KnjiZnice

- pt"aW. gi**" smjornice nabavne politike Knjihrice

- predlale @is knjiine gratte

- poduzima iaruge aktivnosti od zmadaja za rad I(njifoice' :

Sastanke Knjiiniinog odbora ori* predsjednik odbora u suradqji s voditeljem

Knjiinice." 
Matenj ale za dnevni red sjednica Odbora priprema voditelj Knjiftrice u dogovoru s

predsjednikom Odbora.

Ctaoat g.

strudni nadzor nad radom Knjiznice obavlja matidna Knjiinica na nadin propisan

Pravilnikom o matidnoj djelatnosti.

rv. SREDSWA ZA RAr) rOr.rrzurcn

eUoat to-

Financijska sredstva namjenjena Knjifrrici planiraju se u okviru financijskog plara

Fakulteta sukladno odluci dekana.

V. STJECANJE I ODRZAVANJE TC'WTfuTIrXN GRADE

Clanak 11.

Knjiinica stvara svoj fond kupnjom, zamjenonq darovima i ostavftinama'

Ifujiinici Fakulteta obvezno se dostavljaju :

- -G knji*e iiji je izdarai Fakultet - S Ue*pt"urih primjeraka ili viSe prema potrebi,

- magista;ski.ado"i i dolCorske disertacije obranjene na Fakultetu - I primjerak,

- *"!is".*ti radovi i doktorske disertacije nastarmika Fakuttsta obranjene na drugim

ustanovama - I Primjerak,
- literatura nabavljema za pdrebe projekata,

- zbomici radova sa skupova i savjetovanja'

Clanak 12.

Narudiba lcrjiinidne gratte obavlja se na temelju zatrtjeva i prijedloga djelaftika

Fakulteta uz odobrenje dekana.

etaoat t:.
Udibenike, prirufuike i skripta, koji su na popisu obvezne literature u okviru

nastavnog plana i prog.a-a dodiplomskog i poslijediplomskog sludija, Fakultet nabavlja za

potrebe I&rjiZri". u na'j*a"je p4primjeraka istognaslova, a dopunsku literaturu u najmanje

dva primjerka.



Clanak 14.

Ifujiinica obavlja zamjonu Akuhetskih publilocija sa fakultetskim i specijalnim
knjiinicama u zemlji i inozemstvu. Za pdrebe zamjene mogu se nabavljmi i publikacije
drugih izda*ada' 

eunat ts. ']-

Ikrjiinica vodi potreban broj inventarnih knjrga u koje obvezno upisuje sve knjige i
dasopise, kao i ostali knjiinidni fond. Inventame knjige su osnovni dokument i veza s

knjigovodstveno-raiunovodstvenom sluibom i dokaz materijalne wijednosti lfujifrrice.

eUnaf to.
Svaka bibliografska jedinica u knjiinidnom fondu mora biti obiljeiena Xgom

KnjiZnice radi ozradavanja vlasniStva. KnjiZnidna gratla se moie posutlivati nakon 3to je
tehnidki strudno obradena. 

:

eUnat tr.
Prinove knjiga Knjiftrica izlaLe u vitrinu na ulazu u Fakuhe 'u trajanju od najmanje je&rog
tjedna' 

ehnat tg.
Knjiinica vodi dokumentaciju o posutlenoj gratli i korisnicima.

etanat tq.
Revizija knjifrridnog fonda obavlja se prema Pravilniku o reviziji, otpisu knjiinidne

gra<te (NN br.2ll20A2.) i Zakona o knjiinicama.

YI. KORISTENJE KNJIZNTTXE GRAEE

etaoat zo.
Pravo kori5tenja, odnosno posudbe izvan prostorija KnjiZnice imaju, pod uvjetima i

na nad.in predvitten ovim Pravilnikom, slijede6i korisnici:
l. nastavnici Fakuheta
2. studenti (redoviti, izvanredni, poslijodiplomci) Fakuhsta
3. nastavnici svih fakuhda Sveudil$ta u Rijeci
4. zranstveno osoblje drugih znanstvenih ustanora
5. strufojaci iz gospodarstva
6. nenastavno osob$e Fakultsta
7. studedi drueih fakuheta Sveudili5ta i visokih ikola Yeleudili6ta u Rijeci
8. udenici-maturanti

Pravo posudbe lonilga izvaa prcstorija lmjiinice imaju korisnici navedemi pod
todkama 1.,2.,i 6.

Korisnici navedeni u todkama 3., 4., 5., 7. i 8. ovog dlanka imaju pravo kori5tenja
knjiZne grade u ditaonici.

Ovim korisnicima vodilelj Iktjiinice moie iznimno, u opravdanim sludajevima,
odobriti neposrednu posudbu.

Ctarrat Zt.
Izrran prostorija Knjiinice ne moZe se iznositi i posuttivati slijededa grada:

- referentra literatura (rjdcnici, enciklopedije, leksikoni, prirudnici, atlasi, ststistidke
publikacije) - knjige i CD-romovi

- doktorske disertacije i magistarski radovi
- jedanprimjerak svakog aktualnog udibenika
- dasopisi
- unikahe Lnjlge (rijetki primjerci), odnosno gratta zaEtidenog fonda

Nastamici Fakult*a mogu posuditi dasopise na tjedan dana.



Clanak 22.
Iz Knjilnico se moZe, ianimno, iznijeti graita izuzeta od posudbe radi fotokryiranja i

watiti tijekom istog radnog dana.

itanat z:.
Nastamici Fakulteta mogu istodohno imati posudeno najviSe 40 knjiga.
U izuzetnim sludajevima kao 5to je rad na udibeniku, projekhr, doktorskoj disertaciji

ili magistarskom radu, voditelj Knjiinice moie odobriti istodobnu posudbu i ve6eg broja
knjiga, ukoliko to ne &di normahnom funkcimiranju Knjiinice.

dtanat z+.
Studenti mogu posudene knjige zadrrrti do 15 danq s tim da se posudba moie

produiiti za slijedecih p€fimsst dana ako je ne trafi drugi korisnik. :

Studeutima se kod prve posudbe stavlja peiat u indelcs '?osuifuje izKnjiinice".
Studenti pri posuttivanju knjiga izvan knjiinice ili u ditaonici daju na uvid indeks, a

ostali korisrici osobnu iskaznicu ili putormicu. Nije ograniden broj posutlenih naslova.
U hitnim i opravdanim sluiajevima Knjiinica moie zatraiiti povrat posuttenih

publikacija od svih korisnika i prije istjecanja rokora posudbe.

eta"af zs.
U Knjiinici, a posebno u ditamici, se ne smije na bilo koji nadin uzremiravati druge

korisnike i remetiti njihov rad. Korisnik mora poltovati upute i upozorenja djelattika
KnjiZnice.

eUnaU ze .

Sva knjilmidna gratla koja se ne posuduje izran Knjihrice moie se koristiti u

ditaonicama.
ditaqrico Knjiinice mogu koristiti dlanovi Knji*rice i u sludaju kada se sluie

vlastitom gratlom.
Pra'yo prvenstua na mjesto u ditaonici imaju dlanovi koji se koriste gradom KnjiZnice.

Ctaoat ZZ.

Korisnici koji se sluZe Eitaonicom duZni su prilikom ulaska u ditaonicu ostaviti index
ili osobnu iskaznicu.

YII. ZASTITA KNJIiNTEIVT GRADE

eUnat zg.
Korisnik je duian pailjivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje. Nije

dopulteno grubo i nepailjivo listanje, savijanje listova, pisanje, podvladenje itd. U sludaju
oltecenja ili gubitlu knjifoe grade korisnik je du.ian Knjiinici nadoknaditi stvamu
protuvrijednost izgubljene ili oStecene grade utwdenu sluZbenomprocjenom Knjilnice.

U interesu je korisnika da prilikom preuzimanja pregleda gratlu i prijavi eventualna
oStecenja"

Izgubljenu knjigu korisnik mora nadolnaditi drugim primjerkom iste knjige, ili ako
je izdanje rasprodano, drugom *njigom slidnog sadriaja i vrijednosti.



ehnat zq-

Knjige koje se mogu posuditi za kori3tenje iz'ran Knjiinice korimik ne smije davati

drugim osobama na kori5tenje.

Ctarat :0.
Knjige se ne mogu kopirati u cijelosi, samo pojedina poglavtj-a ili ograniden broj

stranica. Izuzefiro s€ mogu kopirati separati ili bro5ure manjeg opsega' Casoptst se ne mogu

ioeirati u ciielosti, ve6 samo pojdini dlanci. Doktorske disertacde i rnagistraske radnje se ne

kopiraju.

ehoat :t.
Korisnici kojima je za njihov zranstve,ni ili strui{i rad potrebna gratla iz drug,h

knjiinica mogu je posebnim obrascima naruditi putem metluknjiftridne posudbe'

Rok-koriitenja publikacija iz mettrknjiftriine posudbo odrethrje'ustanova koja je

gratlu posudila. Natoaano poviadenje narudibe meitulnjihri&re posudbe-u pravilu nije

iroguce Nastavnici fakuheta imaju pravo na besplatnu metfu*nji*ridnu posudbu.

zaostale korisnike knjifoica ne obavlja meduknjifuid,nu posudbu.

eurat:2.
Studenti dodiplomskog i poslijediplomskog studija du.fuii su vratiti sve posudeno iz

Knjifuice i platiti e.rentoal"e dueove prije nego dobiju pctwdu o diplomiranju, odnosno

potwdu o obrani magistarske ili doktorske disertacije'

flanak 33.

Studentska sluiba je obvezna, prije nego studentu izda potwdu o diplomiranju,

magistriranju, obrani doktorske disertacije ili pdwdu o ispisivanju sa Fakulteta, taiiti od

stulenta dau indexu ima pedat sa na@isom "Vratio knjigo"'

eUnat:+.
Nastarmici i ostali djeltnici Fakuh€ta duini su prilikom odlaska u mirovinu ili

prestanka radnog odnosa ,"rdti sve posudene knjige. Kadrovska sluiba im ne smije watiti

ia&u knjiinicu dok ne podmire sve dugove prema Knjiinici'

Clanak 35.

Sva posutlona grada mora se vratiti u Knjilnicu ili staviti na uvid prilikom revizije

knjiZnidnog fonda.

ehrak ro.
Ifujiinica ima pravo trafiti radi osiguranja svog fonda:

- da korimici prigodom ulaska u prostorije Knjihrice pokaiu svoj index ili osobnu

iskaaricu
- da korisnici prigodom napuitanja knjiini[nih prostorija pokaiu knjige koje imose, kao i

sadrZaj torbi.

etanat:2.
Korisnici mogu svojo prijedloge, ialbo, primjedbe, pohvale itd. uputiti Ifujiinici'



\n pRrJsrJt,zNE r zAKrJUtws onnnorn

ehak 3s.

u sastavu Ifujifuice orgmizirana je lnjiinicna djelatnost za

fakutreta Sveudili5a u Rijeci.
Ut€tt" nadin i tnajanje orgpnizirmja djelaao*i iz predhoihog

posebnimugovorom.

U Rijeei, 14. trarmja 2003.

Klasa: 11941/034118

Urbroj: 2170-574143-2

paebe Pom&skog

stal,ka reguliraju se

etanatr Sg.

Oraj Pravilnik strpana sragu dmom objavljirraqiana oglamoj ploiiFakuheta'

S\€LJ#ILI$TE U FiI"}E$r

PCILlfffr$Ki FAKi"lI-TET U ffit,iuii;

fiiJHi{A, stuetents}qa utl;;cit2 1,o"% -, (.
1 Prof.dr.sc. Boris Pritctrard

Omj pravilnik objavljen je na ogtamoj plodi Fakuketa 14. trl\Injai 2003. godine loda

je i stnpio na snagu


